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1. Общие  положения 

1.1. Настоящие  Правила  приема на  обучение  по  дополнительным  

общеразвивающим  программам  (далее – Правила)  разработаны  в  соответствии: 

-  Федеральным  законом  от  29.12.2012г. №273 – ФЗ  «Об  образовании  в  Российской  

Федерации»; 

-  Концепцией развития дополнительного образования детей, утверждённой 

распоряжением Правительства Российской Федерации от 04.09.2014 года №1726-з; 

-  Порядком  организации  и осуществления образовательной деятельности по  

дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом 

Министерства  просвещения  Российской Федерации  от 09.11.2018 №196; 

-  Уставом  МБДОУ  детского  сада № 61 «Лель». 

1.2. Целью  данных  Правил  является  защита  прав  детей  на  дополнительное  

образование. Настоящие Правила регламентируют правила приема на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения детского сада № 61 «Лель».  

 

2.    Организация  приема  и  обучения  по  дополнительным  общеразвивающим  

программам. 

2.1. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

принимаются воспитанники МБДОУ № 61 «Лель» в возрасте от 5 до 8 лет.  

2.2. Количество воспитанников в объединении, продолжительность учебных 

занятий, устанавливается в соответствии с востребованностью дополнительной 

общеразвивающей программы, комплектованием групп до 30 июня. 

2.3. При приеме детей не допускается ограничение по полу, расе, национальности, 

языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии. 

2.4. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню 

образования. В приеме на обучение может быть отказано при отсутствии свободных мест.   

2.5. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам осуществляется с 15 августа и в течение года при наличии мест. 

2.6. Информация о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим 

программам, количество мест, графике приема заявлений, правилах приема на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам размещается на информационном стенде 

МБДОУ № 61 «Лель» и на официальном сайте учреждения в сети Интернет не позднее, чем 

за 30 дней до начала приема документов (15 июля).  
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2.7. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. Форма 

заявления и образец заполнения формы заявления размещаются на информационном стенде 

МБДОУ № 61 «Лель» и на официальном сайте учреждения http://ds61.edu-sites.ru/  ) в сети 

Интернет до начала приема. (приложение 1) 

2.8. В личном заявлении о приеме указываются следующие сведения: 

-  Фамилия, имя ребенка; 

-  Дата рождения 

-  контактные телефоны 

-  адрес проживания 

-  Ф.И.О. родителя (законного  представителя),  контактный  телефон  

2.9.  При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием знакомит 

родителей (законных представителей) с уставом МБДОУ №61 «Лель», лицензией на право 

осуществления     образовательной     деятельности, дополнительными общеразвивающими 

программами, реализуемыми МБДОУ №61 «Лель», локальными   нормативными   актами, 

регламентирующими   организацию   и   осуществление образовательной деятельности по 

дополнительным общеразвивающим программам, а также настоящими Правилами. 

2.10 В заявлении также дается согласие на обработку персональных данных в порядке, 

установленном статьей 9 Федерльного закона от 27.07.06. №152-ФЗ  «О персональных  данных».   

2.11 Администрация МБДОУ № 61 «Лель» информирует родителей (законных 

представителей) об ответственности за получение ребенком дошкольного образования по 

основной образовательной программе дошкольного образования, делая выбор в пользу 

дополнительной услуги вместо дошкольного образования.  Родитель (законный 

представитель) также дает отказ от получения дошкольного образования по основной 

образовательной программе в пользу дополнительной услуги   на время ее получения  

2.12 Регистрация поданных заявлений производится в Журнале регистрации 

заявлений о приеме в МБДОУ №61 «Лель» на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам.  

2.13 Если     предполагается     обучение     ребенка     по     нескольким     

дополнительным общеразвивающим   программам, то   заявление   родителями (законными   

представителями) подается на каждую программу. 

2.14 Прием заявлений осуществляется уполномоченным должностным лицом в 

порядке живой очереди в изолированном помещении (кабинете) учреждения, 

оборудованном письменным местом (стол, стул и канцелярские товары) для заявителя.  В 

помещении находиться достаточное количество бланков заявлений о приеме (зачислении) 

на обучение по дополнительным общеразвивающим программам (на случай 

неправильного заполнения бланка заявителем) и копии документов, с которыми 

МБДОУ №61 «Лель» обязано ознакомить родителей (законных представителей) ребенка, 

принимаемого на обучение. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

не более 15 (пятнадцати) минут.  

2.15 Зачисление ребенка в МБДОУ № 61 «Лель» оформляется приказом 

заведующего в течение трех рабочих дней после подачи заявления.  

2.16 Отчисление из объединения дополнительного образования осуществляется 

только по заявлению родителей (законных представителей). Отчисление оформляется 

приказом заведующего в течение 3 (трех) дней после подачи заявления. При отчислении 

педагог делает соответствующую запись в журнале учета работы объединения 

дополнительного образования. (приложение 2). 

2.17 Учет движения воспитанников в объединении дополнительного образования 

осуществляется в форме журнала учета работы педагога дополнительного образования.  

Журнал ведется педагогом дополнительного образования. 

2.18 Контроль за ведением журнала осуществляет администратор по 

дополнительному образованию. 

 

3. Предоставление  сертификатов  дополнительного  образования 

 

3.1.  Сертификат дополнительного образования — реестровая запись о включении 

ребенка в систему персонифицированного дополнительного образования. Под 

http://ds61.edu-sites.ru/


предоставлением ребенку сертификата дополнительного образования понимается создание 

записи в реестре сертификатов дополнительного образования. 

3.2.  Право на получение сертификата дополнительного образования имеют все дети в 

возрасте от 5 до 18 лет, зарегистрированные по месту жительства или по месту пребывания 

на территории муниципального образования, или осваивающие основную образовательную 

программу  дошкольного образования  в организации, осуществляющей образовательную 

деятельность на территории муниципального образования (в случае, если ребенок 

зарегистрирован по месту жительства или по месту пребывания в другом муниципальном 

образовании). 

3.3.  Для получения сертификата дополнительного образования родитель(законный 

представитель) ребенка подает заявление о предоставлении сертификата дополнительного 

образования и регистрации в реестре сертификатов дополнительного образования (далее — 

заявление) в организацию, осуществляющую образовательную деятельность на территории 

муниципального образования, в которой ребенок осваивает основную образовательную 

программу дошкольного образования. 

3.4.  В МБДОУ № 61 «Лель»  сертификат дополнительного образования, имеющий 

статус сертификата учета, используется для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам, включенных в реестр иных образовательных программ 

и  реестр  платных  программ. 

3.5.  Реестр иных образовательных программ — база данных о дополнительных 

общеразвивающих программах,  реализуемых за счет бюджетных ассигнований на оказание 

муниципальных услуг муниципальными общеобразовательными учреждениями, 

дошкольными образовательными учреждениями. 

3.6. Программы из реестра платных программ оплачиваются за счет средств родителей 

(законных представителей) ребенка, возмещение затрат на оказанные услуги за счет 

номинала сертификата персонифицированного финансирования не производится. 

 

4.  Заключительные  положения 

 

4.1.  Настоящий Порядок действует в учреждении с момента его утверждения. 

4.2.  В случае необходимости в данный Порядок могут быть внесены изменения, не 

противоречащие законодательству РФ в области дошкольного образования. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1  

к Правилам  приема на обучение по  

дополнительным  общеразвивающим  

программам 

 

Заведующему МБДОУ № 61 «Лель»  

Т.В.Уваровой 

от________________________________ 
(Ф.И.О.  родителя (законного  представителя) 

__________________________________ 
(адрес) 

__________________________________ 
(телефон  / и  электронный  адрес (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу зачислить моего ребенка ____________________________,_________________,                  
                                                                            (Ф.И.  полностью)                                                    (дата  рождения)   

 на обучение  по  дополнительной  общеразвивающей  программе  

____________________________________________________________ 
наименование  программы,    направленность 

 

Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных 

ребенка в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных                                                  _________________  /_________________ 
                                                                                                                                              подпись                 расшифровка  

 

Даю отказ от получения дошкольного образования по основной образовательной 

программе дошкольного образования моим ребенком, в пользу занятий по дополнительному 

образования на время ее получения  

                                                                                                                                                               

_________________/_________________ 
подпись                 расшифровка  

 
 

Я ознакомлен(а) со следующими документами (в том числе через информационные 

системы общего пользования) 

- Устав 

- Лицензия на осуществления образовательной деятельности 

- Дополнительная общеразвивающая программа 

- Правила приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

- Положение об организации о осуществлении деятельности по дополнительным 

общеразвивающим программам 

                                                                                                       

_________________/_________________ 
                   подпись                 расшифровка  

 

О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня следующим образом: по 

электронной почте, по телефону, при личной явке в учреждение (подчеркнуть нужное) 

 

 

 

________________                                                                                 _________________   
                         (дата)                                                                                                                                            (подпись) 

                                               

                                                                     

Достоверность  представленных  сведений  заявителем,  соответствие  сведений,  указанных  

в  заявлении,  подтверждаю _______________________________________________________ 

                                                                                              (подпись лица, должность принявшего  заявление) 

 

 



 

Приложение 2  

к Правилам  приема на обучение по  

дополнительным  общеразвивающим  

программам 

Заведующему МБДОУ № 61 «Лель»  

Т.В.Уваровой 

от________________________________

__________ 
(Ф.И.О.  родителя (законного  представителя) 

__________________________________

__________ 
(адрес) 

__________________________________

__________ 
(телефон  / и  электронный  адрес (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить моего ребенка ____________________________,_________________,                  
                                                                      (Ф.И.  полностью)                                                             (дата  рождения)   

 из объединения  дополнительного  образования  по  реализации  дополнительной  

общеразвивающей  программе ____________________________________________________ 
                                                                                                                                             наименование программы, направленность 

 

 

  

________________                                                                                 _________________   
                         (дата)                                                                                                                                             
 

 
 


